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I GLOSSARIO

e Manual de Inventariagado — Documento Corporativo que retne um conjunto de critérios
relacionados com a Inventariagao de Ativos. Também conhecido por Ficha de Cadastro.

e Matriz de Ativacio — Documento Corporativo que relne as caracteristicas minimas para
que cada Equipamento, em fungao da sua tipologia, seja classificado como um Ativo. Define
também os Filhos associados a cada tipo de Equipamento.

e Aplicagiao corporativa de inventariacdo — Aplicacao informatica desenvolvida em parceria
entre as Diregoes de Engenharia e de Sistemas de Informagao, da AdP Servigos, e que
constituiu o suporte tecnologico aos trabalhos de inventariagao das Entidades Gestoras do
Grupo Aguas de Portugal.

e Base de Dados — Estrutura na qual sao gravados os dados, carregados através da Aplicagao
corporativa de inventariagao. Esta Base de Dados pode ser descarregada diretamente da
Aplicagao, em formato Excel.

e Equipamento — qualquer equipamento que desempenhe fungdes relacionadas com o
processo de captagao, elevagao, armazenamento, ou tratamento de aguas. Pode constituir
um “Ativo” ou um “Filho”, sendo esta classificacao em funcao da Matriz de Ativagio.

e Ativo — Equipamento que pelo seu valor, tipologia, ou relevancia no processo, devera ser
registado e individualizado como imobilizado possuindo um valor econémico associado.
Podera também ser denominado de Equipamento PAI quando aplicavel.

e Filho — Equipamento que é considerado como um Subequipamento ou Filho. Eventuais
custos de aquisi¢ao sao associados ao Equipamento/Ativo ao qual este esta associado.

e Imobilizado — Ativo registado no Sistema de Gestao Patrimonial da Entidade Gestora, ao
qual se encontra associado um numero de Imobilizado Unico.

e Numero de Inventario — NUumero que visa constituir a matricula fisica do Ativo, o qual deve
respeitar as regras definidas no Manual de Inventariagio.

e Ordem Interna — Localizagdo operacional criada para efeitos de Contabilidade Analitica, e
na qual deverio ser alocados Equipamentos de cariz operacional, isto é, que desempenhem
fungdes relacionadas com o processo de captagiao, elevagao, armazenamento,
monitorizagiao ou tratamento de aguas.

e Centro de Custo — Localizagdo nao operacional criada para efeitos de Contabilidade
Analitica, e na qual deverao ser alocados Ativos de cariz nio operacional (mobiliario,
informatica, entre outros).

e SAP —Sistema de Gestao Patrimonial que vigora no Grupo AdP.

e  AQUAMAN - Sistema de Manutengao e Gestao de Ativos que vigora no Grupo AdP.
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2

ESTRUTURA DA APLICAGCAO

A aplicagao de inventariagao é constituida por 4 separadores:

3

‘“Ver Arvore’’;
“Localizacdo”’;
“Equipamento’’;

“Opcoes”.

SEPARADOR “VER ARVORE”

Neste separador é possivel visualizar a arvore analitica da Entidade Gestora. No topo da arvore
identificam-se as diferentes Areas de Negocio, sendo que apenas as areas aplicaveis a Entidade
Gestora apresentam o botao “+” para o desmembramento da arvore.

Figura 3.1 - Areas de negécio

#-(0 - Oficina
21 - Abastecimento em Alta
2 - Abastecimento em Baixa
~3 - Saneamento em Alta

--4 - Saneamento em Baixa
~5 - Residuos

- C - Centro de Custos

“0 — Oficina”: quando solicitado, podera ser criada uma ramificacdo especifica na arvore
designada por “Oficina/Armazém”, com o objetivo de localizar provisoriamente
equipamentos que nao se encontrem instalados em qualquer localizagao funcional. No caso
de Equipamentos em Oficina, este ramo da arvore permite relocalizar um equipamento ja
inventariado e cadastrado, permitindo assim rastrear equipamentos que pela sua
rotatividade, poderao nao retornar a sua localizagao original (ex: bombas doseadoras de
reagentes). No caso de equipamentos em Armazém, esta ramificagio permite desde logo
inventariar e cadastrar equipamentos em Armazém, ainda antes de se conhecer a sua futura
localizagao funcional.

“] — Abastecimento em Alta”: corresponde a Area de Negocio de Abastecimento das
Entidades Gestoras em Alta.

“2 — Abastecimento em Baixa”: corresponde a Area de Negocio de Abastecimento das
Entidades Gestoras em Baixa.

“3 — Saneamento em Alta”: corresponde 4 Area de Negbcio de Saneamento das Entidades
Gestoras em Alta.
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e “4—Saneamento em Baixa”: corresponde a Area de Negocio de Saneamento das Entidades
Gestoras em Baixa.

e “5_Residuos”: corresponde a Area de Negécio das Entidades Gestoras de Residuos.

e “C—Centro de Custos”: os Centros de Custo correspondem a localizagées nao funcionais,
nas quais se encontram alocados os Imobilizados das Entidades Gestoras que nao estao
associados a Ordens Internas.

Desmembrando a arvore tornam-se sucessivamente visiveis os restantes niveis analiticos da
Entidade Gestora, conforme se demonstra na imagem abaixo:

Figura 3.2 - Desmembramento da arvore analitica

=1 - Abastecimento em Alta

- 1AQ - Sistema Alenquer

- QVS - S.S. Quinta da Vassala

101 - Captacdes

~F01 - Furo FR1

100 - Gestéo Operacional Agua Alta

é--101 - Captar

- =100 - Fase liquida

~ =-BAX001 - Bomba Axial #1

- Bomba axial , SN: N.2 série XPTO , NI: 000003333

e Nivel | — Area de Negécio “| — Abastecimento em Alta”
o Nivel 2 — Sistema “I AQ — Sistema Alenquer”

e Nivel 3 — Subsistema “QVS — S.S. Quinta da Vassala”

e Nivel 4 — Familia de Infraestruturas “101 — Captagoes”

o Nivel 5 — Infraestrutura “FOl — Furo FR1”

e Nivel 6 — Atividade “101 — Captar”

e Nivel 7 — Unidade Funcional “100 — Fase liquida”

o Nivel 8 — Localizacao “BAX00| — Bomba Axial #1”

e Equipamento “Bomba Axial” guardado dentro da localizagao “BAX001”

O separador “Ver Arvore” permite a adicado de Equipamentos. Para tal, basta selecionar com o
cursor o Nivel da arvore no qual se pretende trabalhar e clicar em *“Adicionar”, agio que
redirecionara para o separador “Localizagao”.
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Em funcao do nivel selecionado na adi¢iao, deverao ser preenchidos os niveis analiticos em falta.
Apos a definicao do Nivel 8 e respetiva descricao, devera ser confirmada a criacio do novo Nivel
8, através do botao “Adicionar Localizagao”. Apos a criagao do Nivel 8, devera ser selecionado o
botao “Adicionar Equipamento(s)”, sendo que a Aplicagio redireciona para o separador
“Equipamento”.

Caso no separador “Ver Arvore”, seja selecionada a adicao de um equipamento diretamente dentro
de um Nivel 8 ja existente, bastara ao utilizador selecionar o botio “Adicionar Equipamento(s)”,
uma vez que a localizagao ja se encontra criada.

O separador “Ver Arvore” apresenta o seguinte esquema de botoes:

Figura 3.3 - Esquema de botdes do separador “Ver Arvore”

&

Gestédo Ativos

Ver Arvore Localizacgo Equipamento  Opgdes
Reclassificar | | Desdobrar | Adicionar X/ [0 1 | & Modelos Esconder Todos Filtrar

“Reclassificar” — esta opgao apenas fica ativa quando selecionado na arvore um Nivel 8 ou
um Equipamento. No caso de um equipamento, tem como funcionalidade a validagao ou
alteracdo da informagao referente ao mesmo. Permite também que seja alterada a
localizagao referente ao equipamento. No caso de selecio de um Nivel 8, o botao
“Reclassificar” permite apenas a alteragiao da descrigao e da classificagao (classe e subclasse)
da localizagao, conforme abaixo indicado na imagem. A tecla “F2” serve de atalho para
proceder a reclassificagdo de um Nivel 8.

Figura 3.4 — Reclassificacdo de um Nivel 8

Actual GGEQ001 - Gerador

Classe Geracao de Energia/Calor v

SubClasse  Grupo Gerador v

Descricao  |Gerador
Novo GGEOO01 - Gerador

Cancelar Atualizar

“Desdobrar” — este botao apenas fica ativo quando é selecionado um Equipamento na
arvore. Tem como funcionalidade a criagao de um novo Equipamento, na mesma localizagao,
replicando o N.° imobilizado (o qual nao é editavel) e assegurando assim a rastreabilidade
do desdobramento do imobilizado. Devera ser selecionada esta opgao sempre que exista
um valor em bolo que, segundo os critérios da matriz de ativagao, deva ser dividido nos
Ativos e/ou Filhos que o constituem.
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“Adicionar” — permite a adicao de Equipamentos, devendo ser previamente selecionado o
nivel da arvore onde se pretende trabalhar.

= ““ " 4 . 4 ’ . . ope ~
Botdo “cortar” o< — Aplicavel a Niveis 8 e a Equipamentos. Em caso de utilizagao em PC,
pode ser selecionado através do atalho “Ctrl + X”. Se for usado com o botao colar tem o
mesmo efeito que o drag & drop.

Botao “copiar” I_D — Aplicavel a Niveis 8 e a Equipamentos. Em caso de utilizacao em PC,
P P quip c
pode ser selecionado através do atalho “Ctrl + C”.

Botao “colar” |:| — Aplicavel a Niveis 8 e a Equipamentos. Em caso de utilizagdo em PC,
pode ser selecionado através do atalho “Ctrl + V”. Este botao apenas fica disponivel apos
selecao dos botoes “cortar” ou “copiar”.

Botio “eliminar” W — Aplicavel a Niveis 8 e a Equipamentos. No caso de eliminagao de
um Nivel 8, esta acido estende-se a todos os equipamentos que se encontram nessa
localizagao. Nao é permitida a eliminagao de equipamentos com N.° Imobilizado atribuido.
Em caso de tentativa de eliminagao de Nivel 8 que inclua equipamentos com N.° Imobilizado,
a agao é cancelada.

Modelos — Este botao disponibiliza uma listagem de equipamentos pré-tipificados, e visa a
que o carregamento destes equipamentos por parte dos utilizadores seja mais célere e siga
critérios uniformes entre os mesmos.

“Esconder Todos” — permite de uma forma expedita fechar toda a arvore analitica.

“Filtrar” — permite procurar informagoes dentro da arvore analitica. Este procura
informacao referente a descricao dos Niveis, permitindo pesquisar um sistema, subsistema
ou infraestrutura pela sua designagao. Devolve também resultados relativos a informagao
dos equipamentos, nomeadamente Descricio do Equipamento, N.° de série, N.° de
inventario e N.° de imobilizado. Quando o texto redigido no motor de busca é encontrado,
é automaticamente evidenciado dentro da arvore analitica, a amarelo.

4 SEPARADOR “LOCALIZAGCAO”

Este separador tem como objetivo a criagao de Localizagées (Nivel 8). Pode ser consultado através
de dois modos:

a)

b)

Se o separador “Localizagao” for consultado diretamente sem se proceder a selecio de um
Nivel na arvore analitica, o mesmo vai aparecer preenchido por defeito para o |° nivel 7
encontrado na arvore analitica: Area de negécio | — “Abastecimento em Alta, Sistema |,
Subsistema |, ....

Caso seja selecionado um qualquer Nivel na arvore analitica, e proceder-se a adi¢gao de um
Equipamento, a Base de Dados redireciona para o separador “Localizagao”, ja com a
informagao pré-preenchida para o nivel onde se pretende trabalhar. Caso se tenha
selecionado na arvore um Nivel 6 — Atividade, bastara apenas definir o Nivel 7 — Unidade
Funcional e o Nivel 8 — Localizacao.
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Figura 4.1 — Exemplo do preenchimento dos niveis analiticos no separador ‘“Localiza¢3ao”

Empresa §

Empresa Aguas de Lisboa e Vale do Tejo ©

Nivel 1-6
Area de Negdcio Saneamento em Alta v
Sistema Beira Alta - Oeste AA+AR v
Subsistema Girabolhos v
Familia Infraestrutura  ETAR até 2 000 habitantes v
Localizagao ETAR Girabolhos v
Atividade Pequenas Instalagbes de Tratam. ®

Nivel 7-8
Unidade Funcional v
Classe v
SubClasse v
Descricao Nivel 8 v

Codigo Nivel 8 Equfi\;i::no::tg(s) L?g:I:lf::;o

Neste separador, a definicio de todos os Niveis de analitica é efetuado através de uma listagem
drop down.

O cédigo de Nivel 8 é definido através da selecao da Classe e Subclasse do equipamento. Apenas é
necessario definir a Subclasse do equipamento, uma vez que a Classe é automaticamente definida a
partir deste.

O Unico campo de escrita existente neste separador ¢ a “Descricao Nivel 8”.

Apos identificagdo de todos os campos até a descricao do Nivel 8, sera possivel a criagao da
Localizagao de Nivel 8 através do botao “Adicionar Localizagao”. Se a agao for processada de modo
correto, aparecera a mensagem “Nivel 8 criado com sucesso!”, conforme ilustragao abaixo. A
atribuicao do codigo de Nivel 8 (VAB002) é automatico.
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Figura 4.2 — Exemplo da criacdo de um Nivel 8

= Gestdo Ativos
Ver Arvore Localizaggo Equipamento Opcoes
Empresa
Empresa Aguas de Lisboa e Vale do Tejo <
Nivel 1-6
Area de Negoécio Saneamento em Alta v
Sistema Beira Alta - Centro Oeste AA+AR v
Subsistema Sao Paio/Nabais v
Familia Infraestrutura  |ETAR acima de 2 000 até 15 000 hab. v
Localizagao ETAR Sao Paio/Nabais v
Atividade Tratamento Secundario v
Nivel 7-8
U n|dade FUFICIOFIa| DeSIdrataQéO Nrvel 8 criado com sucesso! ¥
Classe Desidratacao v
SubClasse Centrifuga v
Descricao Nivel 8 Centrifuga de Desidratagao de Lamas v
- . Adicionar Adicionar
Codigo Nivel 8 CTFo01 Equipamento(s) Localizacéo

ApOs a criagcao do Nivel 8 devera ser selecionado o botao “Adicionar Equipamento(s)”, sendo que
a Aplicacao redirecionara para o separador “Equipamento” para se proceder a introdugao dos
equipamentos na localizagao criada.

5 SEPARADOR “EQUIPAMENTO”

Este separador tem como objetivo a criagao e identificagao de equipamentos.
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Figura 5.1 — Separador “Equipamento” - seccdo lateral esquerda

b
Ver Arvore | Localizagdo Equipamento | Opgoes
Dados Gerais

Classe Grupo Electrobomba ©
SubClasse Bomba Submersivel v

N¢ Imobilizado 420000019418
N¢ Inventario 4600 3040 777777

O E filho? GBS1764
N? Inventario Pai 4600
Marca ABS v/ Modelo AFP0841.3-S13/4-D( ~
N¢ Série 0160595
Quantidade 1

Denominagao/Descrigao do Equipamento
Eletrobomba submersivel

N&o cumpre NZo
[0 critérios de 1 Abatido O
. . encontrado
ativagéo

Os primeiros campos que surgem no separador “Equipamento” sio a Classe e a Subclasse do
Equipamento. Estes campos surgem preenchidos por defeito com a subclasse referente ao Nivel 8
em que se trabalha. No entanto, estes campos poderao ser alterados pelo utilizador, uma vez que
a subclasse do equipamento podera nao corresponder aquela que define a localizagao. Por exemplo:

o Localizagao: valvula motorizada de seccionamento — cédigo de localizagao VCCO00|
e Equipamento |: Valvula de borboleta — c6digo de subclasse VAB

e Equipamento 2: Atuador elétrico — subclasse ACE

N.® Imobilizado: este campo nao é alteravel pelo utilizador. Caso tenham sido carregados na
Aplicacdo ativos que se encontrem registados em SAP, devera surgir neste campo a informagao
referente ao respetivo N.° de Imobilizado.

N.® de inventario: o N.° de inventario é constituido por um campo nao alteravel, correspondente
ao codigo da Entidade Gestora + codigo de Ex- Entidade Gestora (se aplicavel), seguido do campo
editavel, o qual corresponde ao N.° Unico. Em caso de tentativa de registar um Equipamento com
um N.° de inventario ja existente, a aplicagio emite mensagem de aviso, impedindo a gravagao desse
equipamento. Abaixo do N.° de inventario consta a identificagao do N.° de inventario antigo, apenas
visivel em situagdes em que o mesmo ja tenha sido modificado.

Caso o equipamento identificado nao constitua Ativo mas sim um Filho, devera ser selecionada a
opcao “E Filho?” e identificar-se o N.° Inventario PAI, o qual corresponde ao N.° de inventario do
Equipamento principal, ao qual o mesmo estd associado. Em caso de reclassificagio de um
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equipamento para uma diferente localizagdo, os respetivos Filhos, caso existem, serao
automaticamente reclassificados para a nova localizagao, continuando assim associados ao
equipamento principal. Em caso de atribuigao de novo N.° de inventario a um Equipamento principal,
o sistema automaticamente revé os codigos PAl dos Equipamentos Filhos.

Segue-se a identificacdo da Marca, Modelo e N.° de série do equipamento. Todos estes campos sao
de preenchimento obrigatorio, pelo que estes elementos forem desconhecidos, deverao preencher-
se como “Nao conhecido” ou “N.A.”. Nos campos Marca e Modelo existe uma listagem drop down
na qual constam as referéncias ja carregadas, para uma mais rapida caracterizagdo dos equipamentos.

Na quantidade devera ser indicado o N.° de equipamentos a que o registo se refere. Em grande
parte dos casos sera |, pelo que este valor surge por defeito. No entanto, em determinadas
situagoes, poderao ser agrupados equipamentos que por si s6 nao constituam um Ativo. Por
exemplo, conjunto de atuadores pneumaticos de um filtro banda — deverao ser criados como Filhos
dentro da localizacao do Filtro Banda, devendo ser indicado o N.° atuadores que constituem o Filtro
Banda.

Os campos que se seguem no separador “Equipamento” nao siao de preenchimento obrigatério,
deverao ser acionados quando se verificarem as seguintes situagoes:

e “Abatido” — As informagoes recolhidas junto da Entidade Gestora, permitem identificar que
equipamento que ja ndo se encontra em utilizagao;

e “Niao cumpre critérios de ativagdo” — trata-se de um equipamento que foi alvo de
inventariagao, no entanto constata-se que © mMesmMo Nao apresenta as caracteristicas minimas
para ser considerado Ativo, de acordo com a matriz de ativagao, representando assim um
equipamento que a Entidade Gestora optou estrategicamente por monitorizar;

e “Nao encontrado” — a aplicar nos casos em que se encontra um equipamento identificado
numa determinada localizagao, no entanto, o mesmo nao foi encontrado no terreno e as
informagoes recolhidas junto da Entidade Gestora nao confirmam o abate do mesmo.
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Figura 5.2 — Separador “Equipamento” - seccdo lateral direita

=
Caracteristicas
3-352-ALM-306-109-309-502-QEL001
Tipologia Quadro eléctrico &
Aparelho Medida |NA
in. Proteccédo 40
Material NA
Dimensdes NA m
Tensdo 400 volts
Tipo manutengio NA
Fotografar / A Gravar/ Préx. | Gravar / Voltar
Carregar nular Equipamento a Arvore

Na secgao direita do separador “Equipamento” deverao ser preenchidos os campos referentes as
suas caracteristicas do equipamento, que variam em fungao da subclasse. Devera também ser
confirmada a Tipologia do equipamento, visto algumas subclasses possuirem mais do que uma opgao
para este campo. Todos os campos sao de preenchimento obrigatorio, requisito necessario para
gravar com sucesso os equipamentos criados. No caso de niao serem aplicaveis ou conhecidas
algumas das caracteristicas do equipamento, os respetivos campos deveriao ser preenchidos com
“N.A” — Nao aplicavel ou “N.C.” — Nao conhecido. Para algumas das caracteristicas dos
equipamentos as unidades de medida surgem por defeito, no entanto poderao ser alteradas com
recurso ao teclado.

A localizagdao na qual se trabalha esta identificada no canto superior direito do separador.

Neste separador existe também um botao para o registo fotografico. O registo pode ser efetuado
com recurso 3(s) camara(s) fotografica(s) do computador ou tablet, caso esta(s) esteja(m)
sincronizada(s) com a aplicagao, ou poderao ser carregadas diretamente fotos ja existentes. Em
ambos os casos a aplicagao gera uma pasta propria com o nome da Infraestrutura (Nivel 5) na qual
se trabalha, guardando as fotografias com a referéncia ao respetivo N.° de inventario. E possivel
consultar e ajustar as definices da cdmara para uma melhor qualidade do registo fotografico.

Apbs o preenchimento de todos os dados referentes as caracteristicas do Equipamento, segue-se a
confirmagao dos dados carregados através dos botoes de fecho. Em caso de falha no preenchimento
de algum campo obrigatério, é emitida mensagem de aviso com a identificagdo da informagao que
se encontra em falta.

Figura 5.3 — Botoes de fecho do equipamento

Gravar / Prox. Gravar / Voltar

Anular Equipamento a Arvore
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e “Gravar / proximo Equipamento” — este botao valida a criagdo do equipamento e reabre o
separador “Equipamento” para criagao de novos equipamentos na mesma localizagao;

e “Gravar / voltar a Arvore” — este botio valida a criagio do equipamento e reabre o
separador “Ver Arvore” para consulta da analitica e/ou selecao de outra localizagao;

e “Anular” — este botdo anula a criagdio do equipamento e reconduz ao separador “Ver
Arvore”.

6 SEPARADOR “OPCOES”

Este separador é constituido por 2 botoes:

Figura 6.1 — BotGes do separador “Opc¢oes”

Ver Arvore Localizagdo Equipamento Opgoes

‘ Exportar para Excel ‘

Agregar base de dados

Upload de ficheiro de renomeagdes

e “Exportar para Excel” — consiste na exportacao de ficheiro Excel, composto por 3 folhas,
com a seguinte informagao:

o “Imobilizado”: nesta folha é efetuada uma extracio de toda a arvore analitica da
Entidade Gestora. A cada linha correspondera | equipamento carregado (Ativo ou
Filho), sendo possivel consultar a estrutura de localizagdes, N.° inventario, Marca,
Modelo e N.° de série, N.° de imobilizado, se aplicavel. Este Modelo inclui também
um conjunto de colunas onde se identificam as Ordens Internas e Centros de Custo
associados aos equipamentos, permitindo analisar se os mesmos foram
movimentados.

o “Eliminados”: nesta folha apresenta-se a listagem de todos os equipamentos que
foram eliminados da arvore analitica, permitindo assim o seu rastreio.

o Caracteristicas: nesta folha sio carregados todos os dados referentes as
caracteristicas dos equipamentos. A cada linha podera corresponder mais do que
um equipamento, dependendo do N.° de caracteristicas carregadas para os
mesmos. Além das caracteristicas, para cada Equipamento é dada também a
respetiva localizagao funcional.
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o Infraestruturas: nesta folha estio listadas todas as infraestruturas (nivel 5)
carregadas, permitindo assim aferir de estao contabilizadas todas as Infraestruturas
pretendidas na arvore analitica.

o Nivel8: nesta folha estio listadas todas as localizagdes nivel 8 que existem no
momento da extragao na aplicagao.

o Nivel8 (Historico): nesta folha estao listadas todas as localizagoes nivel 8 carregadas
inicialmente e o seu estado inicial (ELIMINADA, IGUAL ou RECLASSIFICADA)

e “Agregar base de dados” — consiste na agregacao da informacao constante em diferentes
bases de dados, permitindo assim o trabalho simultdneo de varias equipas no terreno. No
capitulo 13 é apresentada a metodologia para esta funcionalidade.

e “Upload de ficheiro de renomeacoes” — podera ser carregado na aplicagao um ficheiro excel
(*) para renomeagio de Niveis 8 e de Equipamentos, tendo em vista a revisio e
uniformizacao das respetivas descri¢coes, conforme abaixo exemplificado:

Nvels | DescricioNivels | NeaPescisto | Desigmagie | Nora Desgacio
BCFOO! | Eletrobomba I Grupo Eletrobomba | Bomba elevagio | Bomba Centrifuga
BCFOO! | Eletrobomba I Grupo Eletrobomba | Motor Motor Elétrico
BCF002 | Grupo Electrobomba 2 Grupo Eletrobomba 2 Bomba Bomba Centrifuga
BCF002 | Grupo Electrobomba 2 Grupo Eletrobomba 2 Motor |5 kW Motor Elétrico

(*) O ficheiro de upload devera ser solicitado ao responsavel de projeto da Entidade Gestora,
devendo o mesmo proceder a validagao dos novos dados, antes do carregamento.

7 PROCEDIMENTO PARA A MOVIMENTAGAO DE UM EQUIPAMENTO

No caso de um equipamento para o qual se pretenda alterar a localizagao, o procedimento devera
iniciar pela selecao desse equipamento na arvore da analitica da Entidade Gestora. Apos a selegao,
carregar no botao “Reclassificar”’. Automaticamente é carregado o separador “Localizagao”, na qual
esta selecionada a localizagao atual desse equipamento. O utilizador podera alterar a localizagao
desse equipamento através dos menus drop down para dos diferentes niveis da analitica, podendo
ser alterado desde o Nivel 8 até a Area de Negécio (Nivel 1).

Ap6s a selecao da nova localizagio, o utilizador devera abrir o separador “Equipamento” e carregar
no botao “Gravar / Voltar a Arvore”, de modo a validar a movimentagao do equipamento.

NOTA: O equipamento deve ser sempre movido para localizacées Nivel 8 que estejam
corretamente classificadas (com classe e subclasse). Caso o utilizador tente
movimentar um equipamento para uma localizaciao incorretamente classificada, a
aplicacdo ndo permitira e o utilizador é avisado, conforme ilustrado na Figura 7.1 - Aviso
localizagoes nivel 8 incorretamente classificadas

Estas localizacOoes estio assinaladas na arvore a vermelho e com a anotacio
“(Necessita reclassificacao)” conforme apresentado na Figura 7.2 e devem ser
reclassificadas antes de qualquer operacio de movimentaciao de equipamentos.
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Figura 7.1 - Aviso localizacoes nivel 8 incorretamente classificadas

Mao € possivel realizar operagdo.
Devera reclassificar a localizagdo nivel 8 primeiro.

OK

Figura 7.2 - Localizac6es Nivel 8 incorretamente classificadas na arvore

303 - Tratamento Secundario

=105 - Tratamento biolégico
~-ARJO02 - Arejador 2 (Necessita reclassificacdo)
~-GBS001 - Bomba Recirculagéo Lamas 1
--GBS002 - Bomba Recirculacdo Lamas 2

I. Exemplo | — movimentacdao para localizacdo ja existente: numa determinada
Infraestrutura, pretende-se movimentar o Atuador Pneumidtico com N.° inventario
000002222 que consta na localizagao ACP002 para dentro da localizagao ACPOOI:

o Selecionar o atuador pneumatico que se pretende movimentar e carregar em “Reclassificar”;

Figura 7.3 — Selecdo de Equipamento para movimentacao

-~ 100 - Gestdo Operacional Agua Alta
=+-101 - Captar
=101 - Captacao
= ACP001 - Atuador Pneumético
- Atuador elétrico , SN: 123 , NI: 000001111
= ACP002 - Atuador Pneumatico 2
M Atuador Pneumético , SN: 456, NI: 000002222

M

e O separador “Localizagao” abre com a localizagao atual do equipamento a movimentar:
“ACP002 — Atuador Pneumatico 2”. Sendo que nova localizagao pretendida se encontra na
mesma unidade funcional, bastara abrir o drop down do Cédigo de Nivel 8, onde constarao
todas as localizagoes criadas dentro dessa Unidade Funcional. Surge assim a Descrigao
“Atuador Pneumatico” a qual corresponde a localizagio ACPOOI e que devera ser

selecionada.
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Figura 7.4 — Alteracio da localizacio de um Equipamento

Unidade Funcional Captacao v
Classe Actuador v
SubClasse Actuador Pneumatico v

ISRV F: B Atuador Pheumatico 2 -
o ) Atuador Pneumatico
Cddigo Nivel 8 Atuador Pneumatico 2

e Para finalizar este procedimento, o utilizador devera selecionar o separador “Equipamento”
e carregar em “Gravar / Voltar a arvore”, na qual podera ser validada a movimentacao do

equipamento.

Figura 7.5 — Validacdo da movimentacdo de um Equipamento

=--101 - Captar
=101 - Captacéo
= ACP001 - Atuador Pneumatico
- Atuador elétrico , SN: 123, NI: 000001111

8 \t1ador Pneumético , SN: 456 , NI: 000002222

- ACP002 - Atuador Pneumético 2

2. Exemplo 2 - movimentacdo para nova localizacdo: uma bomba doseadora de
reagentes foi transferida de uma infraestrutura para outra (Reservatoério R.M. Cabegos para
Reservatério R.M. Aguieira):

e Selecionar a bomba doseadora que se pretende movimentar e carregar em “Reclassificar”’;
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Figura 7.6 — Selecdo de Equipamento

= 1RM - Sistema Rio Maior

w-CHA - §.S. Chainga

=--MM1 - 8.8 Marmeleira |

........ 101 - Captagﬁes

-------- 102 - Condutas

-------- 105 - ETA até 20 000 habitantes
-------- 106 - Estacdes elevatorias

=l 107 Reservatérios

-------- 100 - Gestao Operacional Agua Alta
- 105 Tratamento Correctivo

e O separador “Localizagao” abre com a localizagao atual do equipamento a movimentar. O
utilizador devera assim proceder a selecao da nova localizagao através dos menus drop down
disponiveis. Neste caso, visto que ainda nao existe a localizagao pretendida na infraestrutura
destino, é necessario proceder a sua criagao. A partir do momento em que se procede a
Descricao de Nivel 8 (conforme abaixo) o botao “Adicionar Localizagao” fica ativo para a
devida criacao.

Figura 7.7 — Alteracio da localizacdo de um Equipamento

Nivel 1-6
Area de Negécio Abastecimento em Alta v
Sistema Sistema Cadaval v
Subsistema S.8. Varzea v
Familia Infraestrutura  Reservatcrios v
Localizagao R. M. Aguieira v
Atividade Tratamento Correctivo v

Nivel 7-9
Unidade Funcional Desinfecgao final v
Classe Bomba v
SubClasse Bomba Diafragma v
Descricao Nivel 8 ‘B| v
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o Para finalizar este procedimento, o utilizador devera selecionar o separador “Equipamento”
e carregar em “Gravar / Voltar a arvore”, na qual podera ser validada a movimentagao do
equipamento.

Figura 7.8 — Validacdo da movimentacdo de um Equipamento

Bl 1CD Sistema Cadaval

B 101 Captat;oes
=102 - Condutas

8 PROCEDIMENTO PARA A MOVIMENTACAO DE UM EQUIPAMENTO
ATRAVES DE DRAG & DROP

O método mais eficiente para a movimentagao de um equipamento entre localizagSes é através do
separador “Ver Arvore”. Para tal, o utilizador devera selecionar o equipamento pretendido e
arrastar para dentro da localizagao destino pretendida. No caso de o equipamento movimentado
ser um Ativo com Filhos associados, esses mesmos Filhos serao automaticamente movimentados
para a nova localizagdo. Também os equipamentos Filhos poderao ser individualmente alocados a
outros equipamentos ou localizages. Dependendo se um equipamento é arrastado para cima de
um Nivel 8 pu para cima de um outro equipamento, ele sera considerado como Equipamento Ativo
ou Equipamento Filho, respetivamente. Apds a movimentagao de um equipamento, sera aberto um
comando para a confirmagao da agao.

Exemplo: selecionar com o cursor o Equipamento Descarregador de NI: DEC1 104 e arrastar para
o Nivel 8 DCR003.
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Figura 8.1 — Confirmacdo da acdo de movimentacdao de um Equipamento através de drag & drop

=--303 - Tratamento Secundério
=105 - Tratamento biolégico
w-AGS001 - Agitador subme i

. . Tem a certeza que quer mover o 'Dec Sec estatico, SN: , NI: DEC1104,
= ARS001 - Arejador subme| /. Nimob: " para DCRODS - Descarregador
@ DCRO01 - Descarregador
w--DCRO02 - Descarregador
=-DCRO003 - Descarregador
- Descarregador , SN: , NI: DCR1028 , NImob: 420000004648
= DECO001 - Dec Sec estatico
- Dec Sec estatico ,SN: ,NI: DEC1104 , Nlmob:

O mecanismo de arraste tem a funcionalidade de “scrool”, isto &, se a localizagao destino nao estiver
visivel no ecra, ao orientar a movimentagao do equipamento para cima ou para baixo, sendo que a
arvore desagrega progressivamente a medida que se coloca o cursor em cima dos niveis
pretendidos.

9 PROCEDIMENTO PARA A MOVIMENTACAO DE UMA LOCALIZACAO NiVEL
8 ATRAVES DE DRAG & DROP

O procedimento ¢ idéntico ao acima identificado para os Equipamentos. Em caso de necessidade de
movimenta¢ao de um Nivel 8 para uma diferente localizagao, o utilizador devera clicar no Nivel 8
pretendido e arrastar para dentro da nova localizagao pretendida, a qual devera corresponder a um
Nivel 7 — Unidade Funcional. Com esta agio, todos os equipamentos alocados ao Nivel 8
movimentado serdo também relocalizados. Apos a movimentagao do Nivel 8, sera aberto um
comando para confirmagao da agido. O codigo de Nivel 8 sera automaticamente revisto em fungao
dos cédigos ja existentes dentro do novo Nivel 7, por exemplo:

Arrastar localizagago RVS002, pertencente a Unidade Funcional 201, para dentro da Unidade
Funcional 910:

Figura 9.1 - Confirmacdo da acdo de movimentag¢ao de um Nivel 8 através de drag & drop

------ 700 - Sistemas de apoio geral

------ 800 - Sistemas de seguranca

------ 900 - Edificacbes, terrenos (utilizac@o ge
------ 910 - Transporte/drenagem

-304 - Terciario / Filtracdo / Desinfeccéo el Tem e duequermevero RS Bpeadergratiee?

-305 - Tratamento e destino final de lamas

o

------ RVS001 - Espessador gravitico

------ RVS002 - Espessador gravitico
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Figura 9.2 — Atribuicdo de novo cédigo Nivel 8 ap6s movimentacdo através de drag & drop

=800 - Sistemas de seguranca x|

Foi atribuide um nove cadige de nivel 8,

304 - Tercia'rio J,I F|Itragé0 ‘,! DESinECQéO Antericr: RVS002 - Espessadorgra.\rmco
. Mowvo: RVS001 - Espessador gravitico
- 305 - Tratamento e destino final de lamas
---201 - Espessamento (gravitico, mecénico)

Apos a confirmagao da agao:

Figura 9.3 - Validacdo da movimentac¢dao de um Nivel 8 através de drag & drop

=910 - Transporte/drenagem
< TRROO1 - Tubagens e valvulas(EQ)
304 - Terciario / Filtragc&o / Desinfeccéo
=305 - Tratamento e destino final de lamas
5201 - Espessamento (gravitico, mecanico)
ESP001 - EG-Espess gravitico
< RVS001 - Espessador gravitico

NOTA: A movimentacdo de localizacoes Nivel 8 mantém o histérico existente da
empresa. Mesmo que a localizacio mude de cédigo, descricdo, classe/subclasse ou local
€ possivel saber qual a original de forma a poder preservar o histérico de manutencao

que possa estar alocado a essa localizacdo. A cépia de uma localizacao de nivel 8 resulta
na criacio de um novo nivel e, neste caso, o histérico ndo é mantido.

10 PROCEDIMENTO PARA A CRIAGAO DE UM EQUIPAMENTO COM RECURSO
AOS MODELOS

Para a criagdo de um Equipamento com recurso a esta opgao devera ser selecionado previamente
uma Unidade Funcional (Nivel) 7, sendo que a adigdo de um Modelo cria automaticamente a
Localizagao Funcional, em fungio do tipo de equipamento que se esta a adicionar.

Esta funcionalidade revela-se de enorme utilidade nas situagdes em que se pretendam adicionar
equipamentos complexos que, por exemplo, apresentem um grande N.° de equipamentos Filhos,
de acordo com os critérios estabelecidos na Matriz de Ativagao.

Em caso de adigdo de um Autdmato, automaticamente serdo criados todos os Filhos a que ao
mesmo dirdo respeito, de acordo com a estrutura identificada na imagem abaixo.
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Figura 10.1 — Exemplo da criacio de um Modelo

- Autémato . SN: , NI: APREENCHER185918 , NImob:
.Cartas Analdgicas, SN: , NImob:

-~Cartas Digitais , SN: , NImob:

~-EE-Prom, SN: , Nimob:

- Fonte de Alimentac&o , SN: , Nimob:

- Interface , SN: , NImob:

Estes Modelos nao impedem que, apos a sua criagao, sejam eliminados equipamentos Filhos que nao
se revelem aplicaveis ou que sejam adicionados outros equipamentos dentro da localizagao criada.

No momento da adicao de um destes equipamentos, sio gerados N.°s de Inventario automaticos
para os equipamentos que constituam Ativos (“A PREENCHER[85918” no caso acima ilustrado).
Os utilizadores deverao proceder a reclassificagio destes equipamentos, nao apenas para a
atribuicao das devidas caracteristicas, mas também para a atribuicao do N.° Inventario definitivo.

Existem determinados tipos de equipamentos que poderao ou nao ser considerados como Ativos
em fungdo das suas caracteristicas. Um Motor Elétrico, por exemplo, apenas é considerado como
Ativo, se tiver uma poténcia nominal igual ou superior a 5,5 kW. Também um Reservatério de Ar
Comprimido apenas devera ser considerado como Ativo se o produto do Volume com a Pressiao
de Servico for igual ou superior a 3.000 (litros x bar).

Por defeito, os Modelos disponiveis considerarao estes equipamentos como Ativos, isto é, sera
atribuido um N.° Inventario temporario, conforme demonstragao abaixo.

Figura 10.2 — N.°s de inventario temporarios

---BCF001 - Central Hidropressora
;- Bomba centrifuga , SN: , NI: APREENCHER 185924 , Nimob:
- Indicador de presséo , SN: , Nimob:
Quadro de comando auxiliar , SN: , NImob:
Motor Elétrico , SN: , NI: APREENCHER 1859827 , NImob:
Reservatdrio Ar Comprimido (RAC), SN: , NI: APREENCHER185928 , NImob:

Os utilizadores deverao validar se estes equipamentos constituem ou nao Ativos. Caso sejam Ativos,
deverao proceder a reclassificagio do N.° Inventario temporario para o N.° definitivo. Caso nao
constituam Ativos, deverao arrastar os mesmos para cima do equipamento principal, de modo a
que os mesmos fiquem classificados como Filhos desse equipamento, de acordo com a imagem
abaixo.

Figura 10.3 — Reclassificacdo de Equipamentos para Filhos num Modelo

BCF001 Central Hidropressora

Bomba centrifuga , SN: , NI: APREENCHER185924 , Nimob:
~-Indicador de presséo, SN: , NImob:

- Motor Elétrico , SN, Nlmob.

- Quadro de comando auxiliar , SN: , NImob:

- Reservatério Ar Comprimido (RAC) , SN: , NImob:

VERSAO DO MANUAL - V2.0 Pagina 23 de 30



=\ AGUAS o
@ PORTUGAL
"l

SERVICOS

MANUAL DE FUNCIONAMENTO DA APLICAGAO CORPORATIVA DE INVENTARIAGAO — SIA

Il RECLASSIFICAGAO DE ATIVOS EM CENTRO DE CUSTO

Durante o processo de inventariagdo, os utilizadores da Aplicacio poderao deparar-se com
etiquetas no terreno cujo N.° de inventario nao consta na estrutura analitica de Ordens Internas da
Entidade Gestora. Contudo, através do botio “Filtrar” que existe no separador “Ver Arvore”
deverao fazer a pesquisa do respetivo N.° de inventario, ja que o mesmo podera estar associado a
um Centro de Custo.

A pesquisa no filtro devolve todos os resultados onde foi encontrada a referéncia pesquisada, sendo
que poderao existir inclusivamente duplicagoes desse N.° de inventario.

Assim, no caso de serem encontrados equipamentos em Centro de Custo com referéncia ao N.°
de inventario pretendido, os mesmos deverao ser reclassificados para a sua localizagao atual, na
arvore analitica da Entidade Gestora, caso se confirme também que a descri¢ao do Equipamento em
Centro de Custo corresponda ao observado no terreno.

Podera também ocorrer o caso de apenas existir um resultado para um determinado N.° de
inventario em Centro de Custo, mas que, segundo os critérios da matriz de ativacao, o respetivo
equipamento deva ser dividido em 2 Ativos, como é o caso de, por exemplo, um Grupo
Eletrobomba (2 Ativos independentes: Motor + Bomba, quando Poténcia motor > 5,5 kW).

Nesta situagao, e apos a reclassificagio do equipamento de Centro de Custo para uma Ordem
Interna, devera ser selecionada a opgao “Desdobrar”, de modo a replicar o N.° de Imobilizado para
o novo equipamento a criar. O equipamento no qual esta associada a etiqueta com o N.° inventario
original devera manter esse mesmo N.°, enquanto ao outro equipamento sera atribuida etiqueta
com novo N.° de inventario.

Neste procedimento os utilizadores deverao também ter em consideragao a reclassificagio das
subclasses dos equipamentos, bem como as respetivas designagoes, marca, modelo, e definicao das
caracteristicas aplicaveis.

12 ATRIBUIGAO DE N.°s DE INVENTARIO DO TIPO FI (NAO ETIQUETAVEL)

De acordo com as normas de etiquetagem constantes no Documento Corporativo “Manual de
Inventariacdo” existem tipologias de Ativos nao etiquetaveis: do tipo Fl, FR, IM, TR, CN, CX ou TB.

A numeragao deste tipo de Ativos é sequencial, pelo que, existindo varias versoes da Base de Dados,
distribuidas pelas diferentes equipas responsaveis pelo inventario, levario a incontornaveis
duplicagdes dos numeros de inventarios atribuidos, que se identificardo aquando da agregagio das
diferentes Bases de Dados.

Nestes termos, propoe-se a adogao de séries de nimeros por parte de cada equipa, por exemplo:

e Equipa I: FI0000001 a FI0001000; FRO000001 a FRO001000; ...
e Equipa 2: FI0O001001 a FI0002000; FRO0O01001 a FR0002000; ...
e Equipa 3: FI0002001 a FI0003000; FR0O002001 a FRO003000; ...
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Este procedimento diminuira substancialmente a probabilidade de conflitos associados a repeticao
de N.° de inventario.

I3 METODOLOGIA PARA A AGREGAGCAO DAS BASE DE DADOS

O botao “Agregar base de dados” no separador “Opgoes” que permite agregar a informagao
angariada em diferentes copias da mesma base de dados. Apenas é possivel a agregacio em
simultineo de duas bases de dados. Caso existam mais do que duas bases de dados em utilizagio, a
agregacao de todo o trabalho tera necessariamente que ser faseado. Assim no caso de existirem 3
bases de dados:

I. Agregar base de dados | com base de dados 2;
2. Agregar base de dados |+2 com base de dados 3.

O mecanismo de agregagao solicita ao utilizador a identificagao das duas bases de dados a agregar.
A I? - denominada base de dados Master - é necessariamente a base de dados a partir da qual se
trabalha e se seleciona a opgao de agregar. A 2° - denominada base de dados Slave - é indicada pelo
utilizador a partir do comando de procura que se abre, para selegao da base de dados em diretoria
especifica.

ApOs a identificagao das duas bases de dados a agregar segue-se a selegao da informagao a considerar
como valida em cada uma das bases de dados. O mecanismo de agregagao, conforme demonstrado
na figura abaixo, permite a selecio de localizagdes em arvore, numa escala desde o Nivel | (Area
de Negodcio) até ao Nivel 5 (Infraestrutura).

O mecanismo impede a selegao da mesma localizagao nas duas bases de dados — Master e Slave.
Selecionando um determinado Nivel numa das bases de dados, todos os Niveis abaixo ficarao
automaticamente selecionados. Nao é possivel a selecio do mesmo nivel das duas bases de dados
pelo que a selecio de um determinado nivel ja previamente selecionado na outra base de dados
anula a referida selecao.

No exemplo abaixo indicado, ilustra-se a agregacao das bases de dados ao Nivel 2 (Sistema),
pretendendo-se dar como validos os sistemas “3S1” e “3S2” na base de dados master e os sistemas
“3S3” e “354” na base de dados Slave.

Figura 13.1 — Selec3do de localizacGes para agregacao — exemplo |

— |

"~

Base de dados slave (801 seleccionados)

= Seleccione Localizagoes a usar

Base de dados Master (733 seleccionados)

-[11 - Abastecimento em Alta
-[12 - Abastecimento em Baixa
=3 - Saneamento em Alta

-[11 - Abastecimento em Alta
-[12 - Abastecimento em Baixa
=13 - Saneamento em Alta

+ 13381 - Beira Alta - Centro Oeste AA+AR
%1352 - Beira Alta - Norte AA+AR
é-D383 - Beira Alta - Sul AA+AR
#1334 - Beira Alta - Oeste AA+AR

-[14 - Saneamento em Baixa

-[15 - Residuos

=+[1C - Centro de Custos

£

Filtrar

+ [1381 - Beira Alta - Centro Qeste AA+AR
#1352 - Beira Alta - Norte AA+AR
é-BSS - Beira Alta - Sul AA+AR
41334 - Beira Alta - Oeste AA+AR

-[14 - Saneamento em Baixa

-[15 - Residuos

=+ C - Centro de Custos

Agregar
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Nao é no entanto obrigatoria a selecao (entre as duas bases de dados) de todas as localizages
existentes. No exemplo abaixo simula-se que base de dados Master assumir-se-ia como vilida a
informacgao referente a todas as infraestruturas dos sistemas “3S1” e “352”, e da mesma forma as
infraestruturas do sistema “3S3” na base de dados Slave.

Figura 13.2 — Selecdo de localizagc6es para agregacdao — exemplo 2

~

Base de dados Master (733 seleccionados) Base de dados slave (371 seleccionados)

-1 - Abastecimento em Alta -[11 - Abastecimento em Alta

-[¥12 - Abastecimento em Baixa -[J2 - Abastecimento em Baixa

=13 - Saneamento em Alta =13 - Saneamento em Alta

171381 - Beira Alta - Centro Oeste AA+AR --D381 - Beira Alta - Centro Oeste AA+AR
352 - Beira Alta - Norte AA+AR w1352 - Beira Alta - Norte AA+AR

353 - Beira Alta - Sul AA+AR 353 - Beira Alta - Sul AA+AR
(1354 - Beira Alta - Oeste AA+AR (1354 - Beira Alta - Oeste AA+AR
-4 - Saneamento em Baixa -[14 - Saneamento em Baixa
-[15 - Residuos -[15 - Residuos

M C - Centro de Custos IC - Centro de Custos

Filtrar Agregar

O subsistema “354”, ao nao estar selecionado em nenhuma das bases de dados, iria também ser
agregado, no entanto através de um diferente mecanismo que |é e agrega todos os registos
constantes em cada uma das bases de dados. Este mecanismo de agregacao € no entanto mais lento
e suscetivel de dar origem a erros, devido a eventuais sobreposi¢oes de localizagoes.

Aconselha-se assim que para o processo de agregagao sejam selecionados, entre as duas bases de
dados, todas as localizagoes existentes, sejam elas de Nivel |, 2, 3, 4 ou 5. No exemplo acima,
admitindo que o sistema “3S4“ tinha sido trabalhado nas duas bases de dados, deveriam ser
selecionados, em cada base de dados, os Subsistemas ou Infraestruturas trabalhados em cada uma
delas.

Apos selegao das localizagoes e indicagdo para agregar, o programa ira analisar e identificar as
alteragoes que serao geradas sobre a base de dados Master, produzindo um relatério de alteragoes,
o qual é automaticamente gravado no Ambiente de Trabalho do computador. Este relatorio
identifica e detalha as alteragbes, com a seguinte estrutura de dados:

e Localizagoes Niveis 8 novas;

e Localizagoes Niveis 8 bloqueados;
e Localizagoes Niveis 8 renomeadas;
e Localizagoes Niveis 8 com erros;

e Registos novos;
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e Registos reclassificados;
e Registos com erros;

e Registos eliminados.

Nestes relatérios, devera dar-se especial relevincia a possibilidade de se criarem eventuais
duplicacées de N.°s de inventario, situacoes inerentes ao trabalho de terreno e que serao
identificadas no capitulo “Registos com erros” dos relatérios de agregagao.

Eventuais corregoes necessarias a base de dados agregada deverio ser efetuadas no imediato,
previamente a elaboragao de copias e da redistribuigao das mesmas pelas equipas de terreno.

De modo a garantir a seguranga dos dados aquando da agregacao das bases de dados:

I. Devera ser sempre efetuada uma copia de seguranca de cada uma das bases de dados, prévia
a sua agregagao.

2. A Agregacio devera ser efetuada, ou pelo menos supervisionada, pelo responsavel de
projeto da Entidade Gestora.

14 METODOLOGIA PARA O UPLOAD

Primeiro deve exportar-se a base de dados, recorrendo, para o efeito ao botao Exportar.

Figura 14.1 - Selecdo da op¢do de Exportar para Excel (botdo Exportar para Excel)

Ver Arvore Localizagdo Equipamento Opgdes
C Exportar para Excel j Agregar base de dados
Upload

BD: D:\Users\f.reino\Documents\Visual Studio

Figura 14.2 — Indicacdo de Exportacao para Excel realizada com sucesso

Exportagdo concluida com sucesso!
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Uma vez terminada a exportagao, obtém-se um excel. Abre-se este ficheiro. Adiciona-se do lado direito da
coluna Designacdo Equipamento uma coluna para atualizagdo dos equipamentos cuja designagao se
pretende modificar com os novos nomes pretendidos. Adiciona-se também do lado direito da coluna
Descrigdo Nivel 8 uma coluna com as novas descri¢des de nivel 8 pretendidas, tendo o cuidado de colocar
a mesma descri¢ao em todas as linhas que disserem respeito ao mesmo nivel 8.

Figura 14.3 - Visualizacdo do documento Excel obtido e metodologia de insercdo de informacéo

X L N N
Descriho Nivel 8 - Atualizagho Descricho Nivel 8 - Designacho Equipamento + ‘Awsalizache Designache Equipaments - |N
Cmmwnwmmmwi _j
[rervturns pars passagem pessont ¢ bers POMI Boaw
Pogo de Oresos Morzontas Pogo de Drenos Morzenaan "
1 Yateda Conhy :

De seguida, carrega-se no botao Upload.

Figura 14.4 — Selecdo da opc¢do de Upload para a Aplicacdo (botdo Upload)

Ver Arvore Localizagao Equipamento Opgdes

Exportar para Excel Agregar base de dados

C Upload j

BD: D:\Users\f.reino\Documents\Visual Studio

Abre-se uma caixa de didlogo para se indicar a localizagao o ficheiro com o fim de o carregarmos para a base
de dados.
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Figura 14.5 — Localizagdo do ficheiro com a informacdo a carregar para a aplicacdo

T Mk * ThisPC » Desktop v ¢  Search Desktop

Organize v New folder

Name

& This PC

Ik Desktop

| Documents

B Downloads

® Music

& Pictures

B Videos

< OSDisk (C)

« DATA (D)

& groups (\\srvadp)

o groups1 (\\srvadg

o freino (\\srvadp\t 2

ADP SQlite Password Manager
ADPGestdoAtivos v3.5.5.2
FORTIS

INVENTARIACAO DE ATIVOS
New folder

Office

RDCs

RECRUT

B exportar1616030616

@7 Mod.001-Plano de Férias Anual
B StepAhead

)
)
)
)
)
)
’
)

File name: v Excel Spreadsheet

Assim que se clica no botao aparece uma barra de estado do carregamento do ficheiro Excel.

Figura 14.6 - Visualizacdo da barra de estado de Upload

Ver Arvore Localizagdo Equipamento Opgoes
Exportar para Excel Agregar base de dados
Upload \

BD: D:\Users\f.reino\Documents\Visual Studio

Assim que o Upload terminar aparecera uma caixa de didlogo a notificar o utilizador.
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Figura 14.7 — Upload para a aplicacdo realizada com sucesso (necessario reiniciar a aplicagdo)

Upload conlufdo com sucesso! Reinicie a aplicagao para os dados serem
recarregados!

Aparecers, igualmente, um relatério a notificar o utilizador das renomeagdes e dos problemas que possam
ter ocorrido:

Figura 14.8 — Visualizacdo do relatério das operac¢des (renomeacgdes,..., erros) realizadas

File Edit Format View Help

LocalizacGes Niveis 8 renomeadas: ©

Equipamentos renomeados: @

Localizacgoes Niveis 8 com falha na renomeacgado: ©
Equipamentos com falha na renomeagdo: ©
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